Hoe favoriete zoekopdrachten aanmaken en tonen in het vandaagscherm. 
1: Aanmaken van een favoriete zoekopdracht
Als voorbeeld maken we een lijst van alle personeelsleden die een actieve opdracht hebben.
Ga naar de tab “Personeel” -> “Lijst”
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Druk op de link “Uitgebreid zoeken”
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In dit scherm kan U een specifieke zoekopdracht aanmaken.  Navigeer naar het veld “Actief”  en zet de filter op “Ja”.

[image: image3.png]Snelzocken | Utgebreid socken | ZoskenviaEID [BETT]
T oo e (o

E % zoes [0 (1<) Fter [
st % e
Stoner % B o)ren
Gebooredatum - W) RO
Noam % b o) ren
Voomaam % Fier [
Ambt(en) % Fiter [
Telfoon % B o) ren
oM % B o) ren
Enad % o) fer 01

- =l





Druk op de knop “Zoekopdracht opslaan”. 
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We vullen de naam “Alle personeelsleden die vandaag in dienst zijn.” In het veld “Naam”. En drukken hierna op de knop “Opslaan”.
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2: Een zoekopdracht plaatsen in het vandaagscherm
Ga naar tab “Vandaag” -> “Mijn lijsten”
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Druk op de knop “Zoekopdracht toevoegen”.
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Selecteer de zoekopdracht “Alle personeelsleden die vandaag in dienst zijn.”  en druk op het icoontje naast de naam.
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De zoekopdracht is nu toegevoegd aan het vandaagscherm.
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3: Mogelijkheden in het vandaagscherm
Zoekopdracht openklappen:
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Zoekopdracht verwijderen uit de lijst:
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Zoekopdracht openen:
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Kiik hier om de zoekopdracht te openen.




Zoekopdracht exporteren naar Excel of een databasebestand:
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